PA EFACTURE - PROCEDURE INSTALLATION

1. Prérequis
B Vérification de la version

e Controbler la version du logiciel.

. La version doit &tre : 25.10.017

& Actions :

v Version conforme
e Aucune action nécessaire
e Poursuivre la procédure
X Version non conforme
e Mettre ajour son logiciel en contactant le support
¢ Ne pas continuer tant que la version n’est pas correcte
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Ce progiciel est protégé par le drot dauteur et par les dispositions internationales ; il doit &tre utilisé
conformément aux conditions d'utikisation qui vous ont été accordées.

Toute reproduction ou diffusion partielle ou totale, par quelque moyen que ce sot, est strictemant
intardta.

Toute personne ne pas ces dispositions se rendra coupable du déiit de contrefagon et sera
passible des sanctions pénales prévues par la loi (3 bitre indicatif, en France, brois cent mille euros
Jamende et trois ans demprisonnement).

Dans le cadre de la fourniture du service de stockage de documents proposée par ISAGRI/AGIRIS, cette
dermidre sous-traite la prestation d hébergement/sauvegarde auprés de la socété Microsoft Azure, ce que
le Client accepte expressément.

CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR FINAL - MICROSOFT
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2. Activer eFacture

Depuis la Fiche entreprise/ Facture électronique d’lsacompta ou de la gestion commerciale
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Apres création du compte, un mail d’agiris est envoyé pour créer son mot de passe.



S ISAGRI

Bonjour Viti,

Vos identifiants pour vous connecter a la plateforme de dématérialisation viennent
d'étre créés.

Connectez-vous dés maintenant pour activer votre compte et accéder au portail de
dématérialisation.

Identifiant :
I Mot de passe provisoire : OCETVOXL

Pour vous accompagner dans la découverte de votre portail de dématérialisation.
nous mettons a votre disposition un guide de premiere connexion :

Je dématérialise mes factures.

Je dématérialise mes bulletins de salaire.

Nous vous remercions de votre confiance et restons 3 votre disposition pour vous
accompagner dans votre processus de transformation numérigue.

Les équipes ISAGRI x Cecurity.com
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= Ajouter
= Cocherl’acces souhaité (regues et/ou émises)

= Saisir le mail et faire rechercher (si Uutilisateur est bien présente dans eFacture on doit faire le
lien avec son mail).

Le comptable aura donc accés au dossier depuis son espace eFacture.

4. E-facture -réception des données

Playlist de vidéo Agiris « comment utiliser e-facture ? » : Comment créer son compte eFacture depuis

un logiciel facturation de la gamme ? - YouTube
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Etat Date de réception Type da piace Ne Pice Emetteur Date d'émission Net & payer Date d'échéance
o - 08012026 Facture commerciale 00250000080 GESTION INTERNE 220082025 360.00€ * 100072025
o - 08012026 Facture commerciale 00250000050 GESTION INTERNE onw2025 672.00€ * 10082025
o - 226072025 Facture commercisle 1234 LES INTERIEURS DIAUGUSTIN  11/03/2024 s10,00€
o Sl - oo Facture commerciale 42 LIBRAIRIE LA PAGE 010272023 * 03/03/2023
- R Facture commercale 2020140205454 cEuLE FACTURE fr—— 1s1920€
o - 01072025 Facture commerciale 2020180205453 BELLE FACTURE 151022024 9298.80€
o - 01072025 Facture commerciale  000234500022762 BRICO DEPOT 02/03/2024 * 021032024
o KBS - ososnos Facture commerciale 42 UBRAIRIE LA PAGE 01/02/2023 252.00€ ® 30/00/2025

Les factures arriveront sur le portail eFacture et devront étre valider manuellement, sans contrainte
de délai spécifique.

ILest également possible de définir des « fournisseurs de confiance » : les factures émises par ces
fournisseurs seront alors validées automatiquement.

Recommandation : proposer 'ajout de Yzico en tant que fournisseur de confiance afin de simplifier
et automatiser le traitement des factures.

Une fois les écritures validées, elles seront automatiquement intégrées en comptabilité, soit
dans Ami Compta, soit dans la bannette de documents.

8 Information : Il est également possible d’intégrer d’autres factures & cet emplacement afin de les
faire remonter automatiquement dans la bannette. (Hors champ FE, PDF)


https://www.youtube.com/watch?v=aVkzrvIfBsg&list=PLySOrCm3jzF1yhsvgY4JoFeZk6k0VuzN9
https://www.youtube.com/watch?v=aVkzrvIfBsg&list=PLySOrCm3jzF1yhsvgY4JoFeZk6k0VuzN9
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belle facture

BELLE FACTURE FACTURE
41 BD DE MAGENTA

75010 PARIS 10 FACTURE N° 2020140205453
Telephone - 01.02.03.04.05 DATE : 20240215
SIRET : 87883086700013 CODE CLIENT : C172365
Numéro de TVA - FRI0878830067 BON DE COMMANDE N'BCS698753

PORT AUTONOME DE PARIS
SERVICE COMPTABILITE

2 QUAI DE GRENELLE
75015 PARIS

\\\\\\\\\\\\\ onome.
Identifiantlégal : 7120321420018

5. Activation bannette de documents

Si la bannette de documents ne s’affiche pas, se référer et appliquer la procédure Agiris
correspondante.

=>» Procédure Agiris disponible « PFD_La bannette des documents »
(Demander le PDF s’il n’est pas joint.)

6. Enrélement - inscription annuaire

e Accéder au dossier depuis la console d’administration eFacture.
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e Accéder a lafonctionnalité depuis la fiche entreprise, onglet Facturation.

Gestion des utilisateurs
Ajouter utilisateur

Factures recues
Lien pour inscrire eFacture 3 annuaire national )

[ ouvre le ben €]

Recevoir en comptabilits seulement les factures validées sur eFacture 2

L’activation se présente en 6 étapes :



Etape 1:

On arrive sur le mandat de désignation de la plateforme, pour un accord formel. Cette page est déja
préremplie en fonction de la fiche entreprise.

Ilvous restera simplement a confirmer les informations de la premiére fenétre

Je confirme que j'ai l'autonté légale pour représenter et prendre des décisions pour cette entreprise *
D Suivant

puis

@ Sivous n’étes pas le représentant légal de Uentreprise, vous pouvez copier le lien et le
transmettre a ce dernier.

Vous n'étes ni le représentant legal de cette entreprise ni son

mandataire ?

Chquez sur le bouton ci-dessous pour copier le lien vers ce formulaire pour le transmettre au représentant légal ou a son

mandataire

(® Copier le lien

Etape 2:

Renseignez la date d’effet du mandat, date a partir de laquelle les factures d’achats du client seront
véhiculées dans la PA.

Cette fenétre reprend les informations de la plateforme Efacture, elle est déja remplie, il vous suffit
de faire « Suivant »

Etape 3:

ILfaut renseigner le type d’adresse de facturation, ’adresse électronique et la date d’effet si besoin.
(Par défaut c’est toujours J+1)

Je souhaite étre enregistré dans I'annuaire public au moyen de I'adresse électronique suivante (un seul choix possible):

Type d'adresse de facturation®: * @

Adresse électronique principale (SIREN)

Adresse électronique®: * ()

411670516

Date d'effet™: *

10/12/2025



4 choix de type d’adresse sont possibles :

1. SIREN
Exemple : 123456789
2. SIREN_SIRET
Exemple
123456789_00001 : pour l’établissement de Beauvais

123456789_00002 : pour I’établissement de Compiégne

3. SIREN_SUFFIXE
Exemple :
123456789_COMPTA : pour le service comptabilité

123456789_PRODUCTION : pour le service production

4. SIREN_SIRET _ROUTAGE
Exemples :
123456789_00001_COMPTA : pour le service comptabilité ’établissement de Beauvais

123456789_00002_COMPTA : pour le service comptabilité de [’établissement de Compiégne

Sauf besoin particulier, nous vous conseillons vivement de vous inscrire au SIREN. Cela vous permet
d’étre certain que toutes les factures adressées a votre entreprise vous arriveront sur eFacture.

Le seul cas qui justifie une inscription pour un des 3 autres types d’adresse est celui ou vous auriez
besoin de plusieurs PA de réception différentes (eFcature et une ou plusieurs autres) parce que vous
avez des établissements ou des services qui ont chacun leur propre PA. Cela vous imposera de
communiquer a chacun de vos fournisseurs 'adresse a utiliser pour que la facture vous arrive sur la
bonne PA.

Etape4:

Sur cette page vous devez remplir votre prénom, nom, fonction, et votre adresse mail ( celle-ci
permettra de recevoir le code de confirmation pour Uétape 5)



Représentant légal ou mandataire

L'adresse email sera utilisée pour transmettre le code de confirmation nécessaire 3 la validation de cet accord formel a

I'étape suivante.

Prénom *
Nom *
Fonction *

Email *

Cette adresse e-mail sera utilisée pour transmettre le code de confirmation nécessaire d la validation de ['étape suivante.

Je confirme que les informations fournies ci-dessus sont exactes

Précédent Suivant

Etape5:
Saisissez le code de confirmation recu sur Uadresse mail saisit ci-dessus puis cliquer sur « Valider

’accord formel »

Signature

Mera de renseigner le code de confirmation requ a I'adresse email renseignée a I'étape 4

Etape6:

Votre inscription a la PA est effective, vous pouvez télécharger 'accord formel.

Télécharger I'accord formel

On peut constater sur ISACOMPTA dans la fiche entreprise que Uinscription est bien effective.
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